Module « Saisie du temps »

Le module « Saisie du temps » proposé par TandemRH2 permet le suivi et le contrble informatisés des
présences et des absences de chaque employé. Vous obtenez du temps de qualité et des données

pertinentes pour bonifier la productivité de votre organisation.

Un outil d’aide a la décision stratégique :

= Responsabilise 'employé :
o0 Déclaration par exception ou par projet
0 Décentralisation de la saisie de données de temps
o Consultation des heures réguliéres, des soldes de banques, des absences
et des remplacements, et des heures supplémentaires approuvées

= Sécurise le superviseur :
0 Mécanisme informatisé de soumission, d’approbation ou de rejet des
feuilles de temps et des demandes de vacances, d’absence ou de congé
de maladie

= Optimise le réle du service RH :
o Compilation de 'ensemble des données relatives au traitement
des salaires et transfert vers vos systémes de paie
0 Indicateur de gestion de I'absentéisme
0 Suivi en temps réel des variations des heures travaillées

Différents modes de déclaration, selon les objectifs de I'organisation*

Mode de déclaration Fonctionnement Temps passé Avantages
. Grille horaire pré-établie, générée automatiquement  |. 5 minutes / semaine |- Saisie décentralisée
Par exception . Validation hebdomadaire . Différents niveaux de lecture et d'intervention :
. Enregistrement par exception > vérification automatique par le systéme des saisies et des soldes de banque
. Saisie des heures par projet . 5 minutes / jour > approbation et controle par le superviseur des demandes et du suivi régulier
. . Validation & date choisie > validation par le service RH de la qualité globale des données
Par projet
. Compilation des heures travaillées . Générateur de rapport pour les gestionnaires
des employés par dossier . Transactions envoyées directement au systéme de paie

*Vous ne pouvez pas basculer d'un mode a l'autre lorsque I'implantation a été effectuée

Tandem RH : 450 670 1331 ou 1866 670 1331

TANDEM




Module « Saisie du temps »

Sécurité :
= Chaque employé est identifié par un code d’usager et un mot de passe
= Les employés sont liés a un profil selon divers critéres configurables

= Un systéme d'historique des flux de données, lié a la structure organisationnelle,
vous permet de vérifier les informations en temps réel

Spécifications techniques :

= L'implantation de cet outil nécessite I'utilisation du logiciel TandemRH2
= Cahier des spécifications techniques disponibles pour vos services informatiques

Exemples de captures d’écran
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Acces a la feuille de temps générée par défaut Acces au récapitulatif des absences déja approuvées

L’équipe de TandemRH2 vous accompagne dans I'évaluation et |,
la mise en place de ce module interactif. Nous sommes avec vous.
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